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1 — Como saber se uma escola é legalizada?

As escolas da rede privada que oferecem Educacao Infantil sdo
autorizadas e supervisionadas pelo Sistema Municipal de Ensino.
As escolas da rede privada que oferecem Ensino Fundamental e Ensino
Medio sao autorizadas e supervisionadas pelo Sistema Estadual de Ensino.

No Estado do Espirito Santo a Resolucao CEE 1286/2006 e no Rio
de Janeiro a Lei n° 2107/93, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro de 07/04/1993, estabelece a obrigatoriedade de placas informativas
nas fachadas dos estabelecimentos de ensino da rede privada constando
obrigatoriamente a denominacao da instituicao, razao social da Entidade
Mantenedora e numero do ato autorizativo de funcionamento, denominacao
do 6rgéo emitente, modalidades de ensino ou cursos autorizados e nome
completo do diretor.
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1 — Como saber se uma escola é legalizada?

A Deliberacao CEE n° 231/98, republicada no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro de 17/11/1998 que fixa hormas para autorizacao
de funcionamento de instituicGes privadas de Educacao Basica e da ouras
providéncias, estabelece em seu artigo 20, Inciso lll, alinea “b” que o Laudo
Conclusivo favoravel da Comisséao Verificadora, substitui para todos os fins,
0 Ato Autorizativo até sua expedicao.

Caso o estabelecimento de ensino nao disponibilize esses
documentos, a consulta podera ser dirigida a Equipe de Acompanhamento e
Avaliacao da Coordenadoria Regional onde se situa a escola.

No caso de instituicoes que oferecam cursos com metodologia de
Educacéao a Distancia, a consulta pode ser feita, também, o sitio do
Conselho Estadual de Educacao: www.cee.r|.gov.br

Para as escolas da rede publica estadual a consulta podera ser feita
no sitio da Secretaria de Estado de Educacéao do rio de Janeiro:
WWWw.See.r|.gov.br

Voltal


http://www.cee.rj.gov.br/Web/ead1.htm
http://www.see.rj.gov.br/

2 — A quem se dirigir para reclamar de uma escola?

Cabe ao Sistema Estadual de Ensino autorizar e supervisionar
as instituicoes de ensino da rede estadual e as de Ensino Fundamental
e de Ensino Médio criadas e mantidas pela iniciativa privada.

De acordo com a estrutura da Secretaria de Estado de
Educacao os alunos cujas escolas pertencam ao sistema Estadual de
Ensino ou seus responsaveis deverao procurar na Coordenadoria
Regional em cuja jurisdicao se acha incluida a escola, a Equipe de
Acompanhamento e Avaliacao.

Para alunos de escolas da rede municipal e de instituicOes
privadas de Educacéo Infantil, os alunos ou seus responsaveis deverao
se dirigir a Secretaria de Educacao de seu Municipio.

Voltal



3 — Quais os procedimentos para se abrir uma escola?

O Conselho Estadual de Educacao, atraves da Deliberacao CEE
n° 246/99, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro de
15/12/1999, estabeleceu normas pra a autorizacao de funcionamento das
Instituicoes Publicas de Educacéao Basica vinculadas ao Sistema
Estadual de Ensino.

A Secretaria de Estado de Educacao, através da Resolucao SEE
n° 2575/03, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro de
29/05/2003, estabeleceu normas e procedimentos para a criacao,
extincao, transformacao de unidades escolares e para implantacao de
Cursos novos em estabelecimentos de ensino da Rede Publica Estadual
e da outras providéncias.

Voltal



3 — Quais os procedimentos para se abrir uma escola?

Para autorizacao de instituicoes da rede particular que oferecam
Ensino Fundamental e Ensino médio devera ser atendida a Deliberacéo
CEE n° 231/98, republicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro
de 17/11/1998, que fixa normas para a autorizacao de funcionamento de
instituicoes privadas de Educacéo Basica e da outras providéncias e a
Deliberacdo CEE n° 263/01, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio
de Janeiro de 18/01/2001, que altera as Deliberacdes CEE n° 231/98 e
233/98 e revoga a Deliberacao CEE n° 217/96.

Para autorizacao de Cursos de Educacéao Profissional de Nivel
Teécnico devera ser seguida a Deliberacdo CEE n° 254/00, publicada no
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro de 27/07/2000, que estabelece
normas e orientacoes relativas a Educacao Profissional de Nivel Basico e
Teécnico e revoga a Deliberacao CEE n° 250/00 e a Deliberacdo CEE n°
27201, que indica requisitos fundamentais para a autorizacao de Cursos
de Educacéao Profissional de Nivel Técnico, publicada no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro de 14/01/2001.
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3 — Quais os procedimentos para se abrir uma escola?

Para autorizacao de Ensino Médio na modalidade Normal,
consulte a Deliberacao CEE n° 265/01, publicada no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro de 11/04/2001, que disp0e sobre a formacao de
professores em Cursos de Ensino Médio, na Modalidade Normal para a
Educacao Infantil e para os 4 primeiro anos de Ensino Fundamental.

Para autorizacao de cursos de Ensino Fundamental e Ensino
Meédio na modalidade de Educacao de Jovens e Adultos deveréo ser
seguidas as Deliberacbes CEE n° 259/00 e 285/03. A Deliberacao CEE
n°® 259/00, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro de
13/11/2000, fixa normas para os Cursos de Educacao de Jovens e
Adultos e de Exames Supletivos e revoga a alinea “d” do artigo 23 da
Deliberacao CEE n° 242/99 e 247/99, enquanto que a Deliberacdo CEE
n° 285/03, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro de
13/11/2003 altera normas para o funcionamento de cursos destinados a
Educacao para Jovens e Adultos, revoga os artigos 79, 8° 9°e 12 da
Deliberacdo CEE n 259/00, e da outras providéncias.
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3 — Quais os procedimentos para se abrir uma escola?

Para autorizacédo de Cursos de Ensino Fundamental e Ensino
Médio destinados a Jovens e Adultos e de Educacao Profissional de
Nivel Técnico utilizando a metodologia de Educacéo a Distancia devera
ser atendida a Deliberacdo CEE n° 275/02, publicada no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro de 16/04/2002, que fixa hormas para
credenciamento de instituicoes e autorizacao de cursos sob a forma de
Educacéao a Distancia no Estado do Rio de Janeiro, além das
deliberacGes que normatizam a autorizacao de funcionamento desses

Cursos.
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4 — Quais os documentos necessarios para a matricula de um aluno

A Deliberacdo CEE n° 253/00, publicada no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro de 15/06/2000 e retificada em 14/07/2000, que
fixa normas para matricula de alunos na educacéao Basica e da outras
providéncias determina em seu artigo 10 que no momento da matricula
devem ser apresentada a certidao de nascimento do aluno, bem como
atestado de saude contendo a especificacédo do tipo sanguineo, além de
outros documentos que possam ser exigidos pelo Regimento Escolar do
estabelecimento de ensino.

A Lei n°® 1810/91, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro de 10/04/1991, torna obrigatoria a apresentacao de comprovante
de vacina antipolio no ato de inscricao de criancas em creches, escolas
maternais, jardins de infancia e pré-escolar.

Voltal



4 — Quais os documentos necessarios para a matricula de um aluno

A Lei n°® 3568/01, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro de 31/05/2001, dispde sobre a proibicdo de exames soroldgicos
de HIV prévios para admissao ou matricula de alunos e contratacdo de
professores e funcionarios e da outras providéncias.

A Lei n® 3754/02, publicada no Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro de 08/01/2002, disp0Oe sobre a proibicéo da exigéncia de fiador,
ou equivalente no ato da matricula nas escolas particulares em todo o
territorio do Estado do Rio de Janeiro.

O Parecer CEE n° 766/02 (N), publicado no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro de 17/06/2002, responde consulta da
Coordenadoria Regional da Regidao Serrana ll, relativa a obrigatoriedade
de apresentacao de comprovante, no ato da matricula, para alunos
maiores de 18 anos, de estarem m dia com obrigacdes militares.

No caso de matricula por transferéncia, acrescentar Historico
Escolar.

Volital



5 — E permitida a cobranca de documentos escolares?
A cobranca para expedicao de documentos escolares estara

definida no Contrato de Prestacéo de Servicos que estabelece o que esta
incluido na mensalidade/anuidade escolar.

Voltal



6 — Como autenticar um documento escolar — histérico escolar,
certificado ou diploma?

O interessado deve protocolizar seu pedido junto a
Coordenadoria Regional mais proxima de sua residéncia com original ou
copia do documento escolar indicando o motivo da solicitagao.

Caso o0 estabelecimento de ensino esteja com suas atividades

encerradas o procedimento sera 0 mesmo. A autenticacdo do documento
sera efetuada pela Secretaria de Estado de Educacao do Rio de Janeiro.

Voltal



7 — Que documentos devem ser solicitados a um aluno oriundo do
estrangeiro?

Historico Escolar de todas as seéries cursadas no exterior, com timbre e
carimbo da Escola, dados completos do estudante, indicacao de
aprovacao na ultima seérie do curso e/ou data da graduacao;Historico
Escolar das séries cursadas no Brasil, com indicacao da data de
transferéncia;

Documento de Identidade do interessado;

*Os documentos deverao ser apresentados sob a forma de copia
autenticada.

*Os documentos em lingua estrangeira so serao considerados se
estiverem devidamente consularizados e acompanhados de traducao
por Tradutor Publico Juramentado, em papel timbrado, com assinatura,
carimbo, n° de inscricédo e selo do profissional autorizado.

Voltal



8 — Qual o prazo maximo permitido para um aluno permanecer na
escola sem os documentos solicitados por ocasiao da matricula?

A matricula concretiza-se com a apresentacao de todos 0s
documentos solicitados ao aluno ou seu responsavel pelo
estabelecimento de ensino, analise dos mesmos e inscricao na série para
a qual o aluno foi classificado ou reclassificado.

O aluno ou seu responsavel tem o prazo maximo de 45 (quarenta
e cinco) dias para apresentar os documentos solicitados pelo
estabelecimento de ensino.

ApOs este prazo o estabelecimento devera comunicar a Equipe
de Acompanhamento e Avaliacao da Coordenadoria Regional em cuja
jurisdicao se encontra a escola a relacao dos alunos que estiverem com
documentacao incompleta.

Voiltal



9 — Qual o prazo maximo para expedicdo de documentos escolares?

A Deliberacdo CEE n° 253/00, gue fixa normas para matricula de
alunos na Educacéao Basica e da outras providéncias, publicada no Diario
Oficial do Estado do Rio de Janeiro de 15/06/2000 e retificada em
14/07/2000, determina em seu artigo 15 § 2° : “A instituicdo escolar de
origem, desde que localizada em territorio brasileiro, € concedido o prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias para expedir a documentacao de
transferéncia, a contar da data do requerimento feito pelo interessado.”

A Lei Estadual n° 3690, de 26 de outubro de 2001, publicada no
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro de 29/10/2001, que obriga todos
0s estabelecimentos de ensino publicos ou particulares no Estado do Rio
de Janeiro a entregarem a documentacao necessaria a transferéncia de
alunos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, estabelece em seu artigo
11°: “Ficam obrigados todos os estabelecimentos de ensino publicos ou
particulares, situados no Estado do Rio de Janeiro, a procederem a
entrega da documentacao referente a transferéncia do aluno, no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis.

Voltal



10 — Os pais e/ou responsaveis podem ter acesso ao Regimento
Escolar e Proposta Pedagogica da escola?

Sim, o paragrafo unico do artigo 6° da Deliberacao CEE n°
225/98, determina que “as instituicoes de ensino deverao deixar
disponiveis exemplares do Regimento — devidadmente resgistrado no
Cartorio de Titulos e Documentos — e da Proposta Pedagogica, para
exame pelos responsaveis dos alunos, bem como para o
acompanhamento de sua execucgao pelo Poder Publico”.

Voltal



11 — Que providéncias os alunos ou seus responsaveis devem
tomar caso se encontrem impossibilitados de frequentar as
aulas?

Comunicar a escola solicitando amparo no Decreto-lei n°
1044/69 que dispOe sobre o tratamento excepcional para alunos
portadores de afeccdes gque indica.

O artigo 2° deste Decreto-lei determina: “Atribuir a esses
estudantes, como compensacao da auséncia as aulas, exercicios
domiciliares com acompanhamento da escola sempre que compativeis
com o0 seu estado de saude e as possibilidades do estabelecimento.”

Volta2



12 — Que documentos o aluno recebe ao se transferir de um estabelecimento

de ensino?

De acordo com a Deliberacdo CEE n° 253/00, que fixa normas para matricula

de alunos na Educacao Basica e da outras providéncias, publicada no Diario

Oficial do Estado do Rio de Janeiro de 15/06/2000 e retificada em 14/07/2000,

em seu artigo 14 “ao se transferir, 0 aluno deve receber da instituicao de

origem, para apresentacao e arquivamento na instituicdo de destino, um
historico escolar, em papel timbrado, que informe:

identificacdo completa do aluno;

2. as sereis cursadas no estabelecimento e em outros frequentados
anteriormente, se for o caso;

3. o0s resultados de avaliacao obtidos em cada série cursada e concluida e os
resultados apurados no ano letivo em curso, caso se trate de transferéncia no
decorrer do ano letivo;

4. o significado dos simbolos porventura utilizados para exprimir resultados;

5. a carga horéaria total do ano letivo e o percentual de freqiiéncia do aluno até o
momento da transferéncia.

§ 3° em se tratando de transferéncia no decorrer do ano letivo, anexo com ementa
contendo os dados essenciais dos programas desenvolvidos na série, de forma
a ser possivel a instituicdo de destino buscar a melhor forma de integracao do
aluno a nova escola.” Volta2
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13— Que orgao registra certificados e diplomas?

Cabe a propria escola registrar certificados e diploma de
acordo com o Inciso VIl do artigo 24 da Lei n° 9394/96: “cabe a cada
Instituicao de ensino expedir historicos escolares, declaracdes de
conclusao de série e diplomas ou certificados de conclusao de cursos,
com as especificacdes cabiveis”.

Volta?2



14 — Qual o prazo para uma escola expedir certificados e diplomas?

A Resolucao SEE n° 1553/90 estabelece em seu artigo 19 que as
Instituicoes e estabelecimentos de ensino terdo o prazo maximo de 3 (trés)
meses a contar da conclusao dos cursos para publicar a relacdo nominal
dos concluintes e efetuar os respectivos registros de acordo com as normas
constantes desta Resolucao.

A Resolucao SEE n° 2349/00 ao estabelecer normas para
expedicao e registro de diplomas e certificados da rede publica estadual de
ensino, determina em seu artigo 2° 84°...”de forma que todo concluinte
tenha resguardado o seu direito de receber seu respectivo documento de
conclusao de forma correta no prazo de 120 dias.”

Volta2



15- Qual o numero maximo de dependéncias que um aluno pode
cursar?

A Deliberacdo CEE n° 253/00 gue fixa normas para matricula de
alunos na Educacéo Basica e da outras providéncias, estabelece em seu
artigo 11 que “A dependéncia somente € admitida a partir da 5% série e sua
duracao, carga horaria e planejamento devem constar do regimento escolar
da instituicao, que fixara, também, o niUmero maximo de dependéncias
simultaneas ou acumuladas.”

Volta?2



16 — Qual a freqgiiéncia minima exigida de um aluno durante o ano
letivo?

A Lei n°® 9394/96 estabelece em seu artigo 24, Inciso VI que ‘o
controle da frequéncia fica a cargo da escola, conforme o disposto no
seu regimento e nas normas do respectivo sistema de ensino,

exigida a freqiiéncia minima de 75(setenta e cinco) por cento do total
de horas letivas para a aprovacao’.

Volta?]



17— O que caracteriza um dia letivo?

O Parecer CEB/CNE n° 05/97 esclarece que atividade escolar &
caracterizada “ por toda e qualquer programacéao incluida na Proposta
Pedagdgica da instituicao, com freqtiéncia exigivel e efetiva orientacao
por professores habilitados.”

Volta?2



18 — Quem pode lecionar?

O artigo 62 da Lei n® 9394/96 estabelece que “a formacéao de
docentes para atuar na educacao basica far-se-a em nivel superior, em
curso de licenciatura, de graduacéao plena, em universidades e institutos
superiores de educacao, admitida, como formacé&o minima para o
exercicio do magistério na educacao infantil e nas quatro primeiras séries
do ensino fundamental, a oferecida em nivel médio, na modalidade
Normal”.



19 — Qual o numero maximo de alunos permitido por turma?

A Deliberacao CEE n° 231/98, republicada no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro de 17/11/1998, que fixa normas para a
autorizacao de funcionamento de instituicoes privadas de Educacao
Basica e da outras providéncias, determina em seu artigo 10, Inciso | que
as dependéncias reservadas a educacéao Infantil devem ter area minima
de um metro quadrado por aluno, sendo permitida a ocupacao maxima
correspondente a oitenta por cento da area fisica.
O artigo 16, Inciso | da mesma Deliberacao estabelece que as
dependéncias fisicas destinadas ao Ensino Fundamental e/ou Ensino
Medio devem ter, pelo menos, vinte por cento de area de circulacao, em
se ratando de salas de aula ou de salas ambiente.

Volta?



